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Inledning 
Nedan följer en instruktion om hur man blir medlem på Vreta-Ytternäs hemsida och sedan en 

instruktion om hur man loggar in. Innan man kan logga in måste man registrera sig som medlem. 

Anledningen är att hemsidan är till för medlemmar i Vreta-Ytternäs samfällighetsförening och genom 

registrering säkerställer vi att vår interna information endast når medlemmar. Givetvis finns det 

information av allmänintresse. Den kräver förstås inte medlemskap för att komma åt. 

Att bli medlem 
1. Surfa till Vreta-Ytternäs hemsida genom att skriva in www.vretaytternas.se i din webbläsares 

(t.ex. Internet Explorer, Firefox, Chrome eller Safari) adressfält: 

 



2. Du kommer nu till Vreta-Ytternäs hemsidas förstasida. Eftersom du inte är medlem ser sidan 

ut ungefär som så här: 

 



3. Du kan inte logga eftersom du inte är medlem. Det du skall göra nu är att registrera dig 

genom att klicka på länken Registrera (markerad med röd ram): 

 

4. Nedanstående sida visas. Det är här du fyller i dina uppgifter. Observera att man bara 

behöver registrera sig en gång. 

 



a. Fälten är tämligen självförklarande. Genom att hålla musen ovanför  får du en lite 

utförligare förklaring. Testa! 

b. Under E-post anger du den e-post som du vill ha utskick från hemsidan och styrelsen 

skickad till. Om du har fler än en e-postadress anger du förstås den du föredrar för 

utskick från hemsidan och styrelsen. 

c. Välj ett Användarnamn som du lätt kommer ihåg eftersom det är det du sedan 

kommer att logga in med. Formuläret testar direkt om det valda Användarnamnet är 

ledigt. Är det upptaget ombeds du testa ett annat. 

d. Välj också ett Lösenord som du kommer ihåg. Det måste bestå av minst 6 tecken och 

gärna blandat siffror och bokstäver eller specialtecken. 

e. Adressen är den som gäller för fastigheten. 

5. Ifylld ser formuläret ut som nedan (med påhittade uppgifter): 

 



6. Klicka på Registrera och du skickas till följande sida: 

 

7. Som det står på sidan så har ett e-postmeddelande skickats till den e-postadress du angivit. 

Detta är en vanlig säkerhetsåtgärd för att säkerställa att du angett en giltig e-postadress. 

Öppna därför ditt e-postprogram och titta i inkorgen. Det kan dröja en liten stund innan e-

postmeddelandet kommer fram till dig (beroende på dina inställningar i e-postprogrammet). 

Om det verkar dröja kollar du också i din mapp för skräppost (oftast med namnet Spam, 

Skräppost eller liknande). Det kan hända att ditt e-postprogram flyttat e-postmeddelandet 

dit. Avsändaren är Vreta-Ytternäs och ämnet Vreta-Ytternäs – Tack för din registrering på 

Vreta-Ytternäs hemsida. 

 



8. E-postmeddelandet ser ut så här: 

 

9. Följ instruktionen i meddelandet som i all enkelhet går ut på att klicka på länken i 

meddelandet. Ibland funkar inte det. Markera då hela länken, kopiera och klistra sedan in 

den i adressfältet i din webbläsare. 



10. Efter att man klickat på länken växlas man över till webbläsaren (eller efter att ha klistrat in 

den och valt Retur/Enter)och följande sida visas: 

 

11. Klart! Dags att logga in… 

Att logga in 
1. Ange det Användarnamn och Lösenord du valde vid registreringen: 

 

2. Bocka gärna för Kom ihåg mig. Om du nästa gång använder samma webbläsare kommer den 

i så fall komma ihåg både Användarnamn och Lösenord och du slussas direkt in på den 

skyddade delen av hemsidan. Klicka på knappen Logga in. Första gången du loggar in 



kommer du till egen profilsida. Här ser du de uppgifter du registrerade. 

 



3. Den ambitiöse byter t.ex. gärna ut bilden mot något finare genom klicka på Ändra och sedan 

Uppdatera din bild: 

 

4. På sidan som kommer upp väljer man knappen Välj fil. Tänk på att bilden inte får vara större 

än 700 KB. Vanliga bilder från en digitalkamera är alltid större än det. Förminska därför din 

bild i ett vanligt bildbehandlingsprogram innan du klickar på Välj fil. 

 



5. En dialogruta visas. Klicka dig fram i dina mappar till den plats där du har en lämplig bild. 

Markera bilden och klicka på Öppna. 

 

6. Tillbaka på webbsidan klickar du på knappen Ladda upp. Bilden skickas till hemsidan och din 

profil är uppdaterad med en fin bild! 

 



7. Klart! Nu är det bara till att utforska innehållet på hemsidan. Som medlem har du tillgång till 

allt (eftersom du är inloggad). Mycket nöje! 

 

Hjälp! Jag har glömt användarnamnet/lösenordet! 
1. Gå till Vreta-Ytternäs hemsida genom att ange adressen www.vretaytternas.se i din 

webbläsare. 



2. Istället för att försöka logga in (för det går ju inte eftersom du glömt användarnamnet eller 

lösenordet) klickar du på Glömt användarnamn/lösenord (markerat med röd rektangel)? 

 

3. Du anger vad du glömt för något genom att bocka för tillämpligt alternativ. I detta fall har jag 

glömt mitt lösenord: 

 

4. Jag fyller i uppgifterna som efterfrågas och klickar på Skicka användarnamn/lösenord: 

 



 

 

5. Gå till ditt e-postprogram och titta efter meddelandet som skickats: 

 

6. Öppna meddelandet och följ instruktionen: 

 



7. Enklast är att kopiera lösenordet genom att markera det och sedan välja Kopiera. Växla 

sedan tillbaka till webbläsaren och Vreta-Ytternäs hemsida. Ange ditt Användarnamn, klistra 

in det nya lösenordet och klicka på Logga in. 

 

8. Antagligen kommer du aldrig att komma ihåg lösenordet du fick. Rekommendationen är 

därför att byta till ett som du själv kommer ihåg. Börja med att välja din profil genom att 

klicka på Profil eller Ankan (i detta fall). Du kommer då till din profilsida där du väljer Ändra 



och Uppdatera din profil: 

 

9. Växla till fliken Kontaktinfo och skriv in det lösenord du vill ha framgent (som du kommer 

ihåg). Glöm inte att det skall skrivas in på två ställen: 

 

10. Klicka på Uppdatera. Klart! 


